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. Bevez’etesf_j ...

1 fA Jelen szabalyzat celja hogy meghatarozza a Katona Jozsef Szmhaz Nonproﬁt Kft (a

- ‘tovabblakban Tarsasag) altal tizleti tltoknak m1n051tett 1nf0rma01ok korét, azok Vedelmenekf;j,‘“ .
. modjat, valamint az tizleti titokkal kapcsolatos munkavallalm kotelezettsegeket ¢s elvardsokat.

- tovabbd megfeleljen az atlathato mitkodésrol sz616 Budapest Févaros Onkormanyzata 17/2025. .
. (VL1 ) onkormanyzat1 rendeleteben foglaltaknak A szabalyzat celja tovabba a versenyelony -

f ‘megorzese a Jogszaba1y1 megfeleles blzt031tasa, és az 1nf01ma010blztonsag er051tese .

. 2 Jogszabalyl hatter

. . A Szabalyzat alapj aul szolgalo Jogszabalyok

111111

| - Az uzletl tit ok vedelmerol szolo 2018 évi LIV torveny,
- A Munka Torvenykonyverol sz616 2012 évil. torvény
-Az mformacnos onrendelkezeSI jogrol es az mformauoszabadsagrol szolo 2011 évi CXH

- torveny (lnfotv )

-AZ EUROPAl PARLAMENT ES A TANACS 2016 apnlls 27 I (EU) 2016/679 RENDELETE a
természetes szemelyeknek a személyes adatok kezelese tekintetében torteno védelmérél és
az llyen adatok szabad aramlasardl, valamlnt a 95/46/EK |ranyelv hatalyon klvul helyezeserol o
(az. altalanos adatvédelmi rendelet vagy GDPR) . '
-A Polgan Torvenykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (Ptk ) ; ;
- Aszerzbi jogrol 52616 1999. évi LXXVI. torveny a krltlkus szervezetek ellenallo kepessegerol ;
52616 2023. évi LXXXIV. torvény, ‘ ~ ‘
- Budapest Févaros Onkormanyzata 17/2025 (VI 12. ) onkormanyzatl rendelete az atlathato ;
mukodesrol (a tovabblakban Rendelet) ‘ - ~ ‘ ~ ‘

| 3 Hataly

Az Uzleu tltok-szabalyzat hatalya klterjed a Tarsasag valamenny| munkavallalmara volt
munkavallalo;ara munkavegzesre iranyul6 egyéb Jogwszonyban allo szemelyre (ezek egyutt

munkavallalo) valamint a Szabalyzatban foglalt tltoktarta5| kotelezettseget a Tarsasag__‘

v mindazon szerzodeses partnerelvel azok munkavallalo:val hsztsegvnselouvel alvallalkozoival
~ es egyéb kozremukodowel szemben is ervenyes¢ten| szukseges (ajelen szabalyzatban foglaltak

- ~szennt a megkotendo szerzodesekben rogzntve) aklk |Iletoleg amelyek a Tarsasag uzleti tltkat‘ ‘
meglsmerhetlk vagy kezelhehk A Szabalyzat az lzleti tltokkal kapcsolatba keriilé valamennyl -
folyamatra és tevekenysegre alkalmazands. A tltoktartaSI kotelezettseg a munkavnszony, o

szerzodeses Jogwszony megszuneset kovetoen is fennall

* 4 Fogalommegha1arozasok ... . ;
kf‘iUZletl titok: Uzleti titok a gazdasagl tevekenyseghez kap08010d0 UtkOS = egeSZben VagY .

felemelnek osszessegekent nem kozismert vagy az érintett gazdasag1 tevekenyseget Vegzo .

‘ ~k'szemelyek szamara nem konnyen hozzaferheto - ennel Eogva Vagyom ertekkel b1_ro: olyan tény, ,




1 1  . azonosrtasra alkalmas modon rog21tett muszakl gazdasag1 vagy szerveze31 1smeret megoldas .
~k~tapasztalat vagy ezek osszealhtasa ‘ ~ ~ . ~ -

‘T:“:QVedett lsmeret (know-how) Vedett 1smeret (know-how) az uzlet1 tltoknak ming sulo, -

:Tltoktartas1 kotelezettseg A munkavallalok szerzodeses partnerek és egyeb erlntettek : -

- kotelezettsege az uzletl titok. megorzesere

- Mmos1tes. aza dontes amelynek meghozatala sordna Jelen utaSJtasban felhatalmazo (t szemely‘ ; -
a3 pontban meghatarozott adatokon tulmenoen megallapltja, hogy egy adott 1nforma010 a

tartalmanal fogva uzlet1 11tokkorbe tartoz1k

M1n051to az a termeszetes szemely, ak1 mmosﬁesre Jogosult

Klvulallo harmadlk szemely A Tarsasagon klvuh Valamennyl termeszetes szernely, Jogl‘
‘ ,szemely és _]Ogl szemelylseggel nem rendelkezo egyeb Jogalany : - -

; 5 Az uzletl tltok korebe tartozo mformacxok

A kovetkezo nem klzarolagos Jellegu 1nforma010k uzletl tltoknak mmosulnek

Ugyfel- és partneradatok kapcsolattarta31 1nf0rma01ok ;
- Szerzodeses feltételek, arkepze51 és ajanlattételi mformacmk
Belsé miikodési eljarasok, szabalyzatok szervezeti struktura
Pénziigyi adatok tizleti tervek, elorej elzések
Fejlesztési proj ektek ‘technolégiai megoldasok
- Munkavallalm szemelyes vagy bermformacmk

e e 0 0 0 @

‘ 6 Az uzlet! tltok vedelmenek szabalyal

6 1 Techmkal vedelem

A techmkal 1ntezkedesek bthOSlt_]ak az uzletl tltkok Vedelmet azt hogy az erzekenyk‘ .

. ‘1nf0rrna01ok ne keruljenek 111etektelen kezekbe, ne 521varog]anak k1 Veletlenul vagy o

. szandekosan ésa Tarsasag betartsa a Vonatkozo adatvedelm1 és t1t0kvedelm1 torvenyeket

. A tltkosnott adatokat tartalmazo rendszerek hasznalata eseten mlnt peldaul
- ~ banki atutalasok rendszere ~ ~

Jegyertekesnem rendszer ;
- szemelyl nyilvantar asok -

levelezo rendszerek .

: _] elszavasvagy keﬂepcsos :hlteléél'tésiik fendsierf kell alke{lmaZhi. -

{‘2018 ew LIV, torveny az uzlet| tatokvedelmeroH §(1) ;
' _22018 ev: LIV, torveny az uzletl tltokvedelmerol1.§‘(2) .




munkatars a felelos

- Az elobblekben meghatarozott rendszerekhez ak hozz férési Jogosultsagokro‘ folyamatos .

 frissités mellett ny1lvantartast kell Vezetm A nyllvantartasok vezeteseert a kuelolt gazdasag1 .

‘Dokumentumok tltkosﬂasa llletve a Jogosultsagok meghatarozasa elsodlegesen annak akikﬁk: .
. feladata, aki tizleti titokké nyllvamtotta (tigyvezetd igazgaté és vagy a gazdasag1 1gazgato) Az
izleti titokka nyﬂvanltott dokumentumok felhasznalm felelosseggel tartoznak a tltokvedelem .

. szabalyalnak betartasaert beleertve a blztonsagos adatmentest 1S.

6 o Szervezetl vedetem

Tltkos 1nforma01okhoz csak azok ferhetnek hozza, aklknek a munkajuk ellatasahoz szukseges . ‘
‘1‘~ennek megallapltasa az adott terulet vezetOJenek a felelossege A tarsasagot érint {izleti titok
_esetén a mindenkori ligyvezetd igazgat6 és vagy a gazdasdgi igazgaté felelosségi korebe‘ -

 tartozik annak meghatarozasa, hog y kl ferhet hozza az adott uzletl tltokhoz

A munkaszvrzodesek egy passzusa tarta]mazza az altalanos lizleti titok megtartasara vonatkozo .
. részt, illetve egyes munkakon lelrasok 1s tartalmazzak a tltoktarta81 kotelezettseget

. B3 Fizikai védelem' ; ;
- Az olyan papir alapu dokumentumokat amelyek uzlet1 t1tkot is tartalmaznak olyan 1rodakban ;
egyéb helylsegekben kell elhelyezm amelyeknek az ajtaja zarhato Szemelyl anyag eseteben a

~ tdrolas zért szekrényben torténik.

Az uzlet1 tltokka nyllvamtott dokumentumokat azok fellelhetoseget a hozzaferesre Jogosultak ;
. koret a kljelolt gazdasagl munkatars tartJa nyllvan L ~ ~

7 ManSIteSl eljaras

Az 5 pontban foglaltakon tulmenoen uzletl tltoknak m1n051theto a Tarsasag mukodesevel &
 szervezetével osszeﬁlggo barmllyen informécio, 1lletoleg adat (pl. eloterjesztesek

- Jegyzokonyvek hatarozatok utasitasok, tizleti Jelentesek szerz6dések, belso ellenbrzési k
 jelentések, a Tarsasag szdmara klfeﬂesztett vagy modositott szoftverek leirdsa stb.).

Amennylben sem Jogszabaly1 kotelezettseg, sem fenntartéi, alapitoi kotelezettseg nem all fent -
egy adat tizleti titokként valo kezeleserol akkor egy adat tizleti tltokka torteno mmosnese] 01 a.
mlnclenkorl Igazgato dont ~ ~

: Amennylben a M1nos1to egy adott 1nformac1ot egyedlleg uzletl tltoknak m1n031t a mlnosnessel ' .
‘ ‘egyldejuleg meghatarozza ~ . ; . . ~

a) a m1n031tes 1dotartamat .
b) az lizleti tltok meglsmeresere Jogosult szemelyeket

‘ Az uzletl tltoknak m1n051tett mformacmt az adathordozo tlpusatol fi ggéen olyan Jelolessel'";
kell ellatni, amelyb8l annak Jjellege egyértelmiien kittnik. E célra a papir alapn

. dokumentumoknal az ,,UZLETI TITOK!” felirat hasznalando az egyechleg iizleti ‘utokka .

 minésitett, valamint kiilsé szervezettl érkez6 irott dokumentumok esetében ezen

_ dokumentumok eredetl peldanyalhoz bor1tolapot kell csatolni, amely tartalmazza az ,,UZLETI

. ‘TITOK"’ feliratot. A jelen szabalyza altal uzletl tltoknak mindsitett 1nforma010kat akkor is .
 kiilonleges gondassaggal eljcrva kell kezelm ha erre Vonatkozoar kulon Jelolest nemgg .

i tartalmaznak




- ‘kk,‘k‘;‘~k,tartalmaznak mlnden egyes Outlook—bol indulé emall-t el kell latm ,,Blzalrnas Jellegufg .
 cimkével, valamint a titkositott tartalmat (szoveg, Excel, vide6 vagy barmllyen fajl) Jelszoval .
 kell védeni (Ofﬁce dokummtum esetében a rendszer alapbol felklnalja mas dokumentumok; .

~ esetében Jelszoval Vedett tOmori tett fajlba kell csomagolm) és ﬁgyelm kell arra hogy nea level ‘
 torzsébe keriiljon.

Az emailben csatolt fajlkem ‘kuldott és Jelszoval Vedett dokumentumhoz a Jelszot a felek‘ .

egymassal eltero kommumkacms csatornan (pl. SMS ben Teams en) kuldlk meg egymasnak

fkalektromkus dokumentumok eseten amennylben uzletl tltoknak mlnosrtett 1nf0rma010t'f

. 8 Uzletl titokka mmos:tett adatok felulvxzsgalata

{‘Az uzlet1 ntokka nyllvamtott adatok felu1v1zsgalatat evente legalabb egyszer el kell vegezm ~

amiatt, hogy a Tarsasagnak legyen arrol pontos 1nf0rma0103a hogy a tltkOSItaS mdokoltsaga o

; folyamatosan fennall -e meg?

Ezen tal esemenyalapu felulvusgalatot folytat a Tarsasag (ol prOJektzaras esetén,
- partnerkapcsolat megszunese — szerzodes lejarta eseten) ~ o

| 9 Klvulallo harmadlk szemelytol erkezett uzletl tntkot

tartalmazo dokumentum atvetele védelme

. AKlvulallo harmadlk szemelytol erkezett ,,UZLETI TITOK"’ min, :)Sltes1 Jelzessél'ellatott adatok,
_ valamint a titoktart4si rendelkezéseket tartalmazé szerzédések al apjan atadott iratok megfeleld
‘ tltokvedelmet a Tarsasag tizleti tltkalnak kezelesehez hasonlo modon kell blzt051tan1 o

A Klvulallo harmadik szemelytol erkezett tizleti titkot tartalmazo dokumentum atvételére a
kijelolt gazdasag1 munkatars jogosult. A kiildeményt atvevo szemely koteles ellendrizni, hogy .

_a cimzés alapjan Jogosult-e atvennl a kuldemenyt €s meggyozodm a kuldemeny
. sertetlensegerol ~ ~ ~ o L ; ; ; :

"‘10 Tltokvedelem ldotartalma .

A Tarsasag mukodesevel kapcsolatban az enntett a tudomaséra jutott {zleti tltkot koteles -
id6beli korlatozas nélkiil, illetve a Jelen szabalyzatban vagy a mlnosrco altal meghatarozott ‘

1dotartam1g megtartani. :
Az uzleti titok védelme altalanossagban addlg tart amlg az uzlet1 tltok tltokkent Valo
megorzesehez aTarsasagnak crdeke fuzodlk : o :

ey .
. . az mformacm titkos marad es

- - a Jogosult fenntartjaatltkosnam 1ntezkedeseket

T;‘Amennylben az adat tltokban tartasarol Jogszabaly, hatosag1 hatarozat Vagy szerzodes

. . rendelkezﬂ( ugy az ervenyessegl 1d0tartam az abban foglalt 1dotartam




. j[fterhel

. ‘1lletekte1en tov'k‘bbltas)

ide tart021k azlizleti

. - magatartast, amellyel a munkaltato jogos gazdasag1 érdekét Veszelyeztetl,
; tltokkal Valo Vlsszaeles 1s A

rrrrrr

. A Munka torvenykonyvenek 52 § (6) be zdese szerlnt a munkavallalo n ;m‘ tanus1that olyan .

‘~fent1ek alapjan a t1toktartas1 kotelezettseg mlnden munkavallalot‘k‘j{f i :

. ““~kPolgar1 T orvenykonyv (2013 ev1 V torveny Ptk) alapjan kartentem felelosseg alapja lehetk: .
 az uzleti titok Jogosulatlan nyllvanossagra hozatala vagy felhasznalasa, igy azon harmadlk‘_‘ o
 feleket (alvallalkozot és szerzodéses partnert) is terheh azlizleti tltokkal kapcsolatos felelosseg, .

. ;aklk uzlet1 tltok bn'tokaba Jutottak a szolgaltatas nyujtasa soran

~~ Bunteto T orvenykonyv (20]2 éviC. torvény — Bk, ) buntetm rendeh az uzletl tltok megserteset .

. r(416 §- Gazdasagi titok megsertesv, 417. § — Uzleti titok megsértése). AJogszabaly alapjan

Ny {izleti titok szandékos megsertese esetén buntetOJc g1 felelosseg is megallaplthato (pl ellopas - .

. 12 Adatkezeles es adattovabbl:és

fUzletl tltok harmadlk fél reszere klzarolag 1rasos titoktartdsi megallaoodés (NDA) ‘alkapjéngy‘
*adhato ki. Az {izleti titok kiaddsanak sziikségességérol elozetes mérlegelés falapjén; hozhat6
dontés. Uzlet1 titkot is tartalmazé dokumentumot e-malles vagy d1g1ta11s forméban tovabbitani

o csak az arra 111etekes reszere lehet ‘

. . 1 3 Jogkovetkezmenyek

A Jelen szabalyzatban foglaltak megsertese beleértve az ii eti tltok Jogosulatlan kozleset vagy{ .

. . ‘kllletektelen hozzaferest a kovetkezo Jogkovetkezmenyek él Jarhat

. Munkavallalok eseteben fegyelm1 eljaras

“ Harmadzk fel (szerzodeses partner) eseteben — egyeztetes amelynek klmeneteletol ﬁJggoeni -

. ‘lehet a kartentem felelosseg megallapltasa

. 14, Zaro rendelkezesek

jmunkatars a felelos | o :
Jelen Szabalyzatot a Budapest Fovaros onkormanyzata Penzugy1 ¢s Kozbeszerzem Blzottsaga
k szamu hatarozataval Jovahagyta - .. k

- ‘Jelen szabalyzat 2025 . ;lep hatalyba

 A szabalyzat karbantartasaert a gazdasagl 1gazgato annak betartasaert a klelOlt gazdasagr"“k -




